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中江国际采购信息平台
操作手册(供应商)
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1.运行环境

 操作系统要求： win7 及以上版本

 浏览器要求：谷歌浏览器

 单机网络速度要求：10MB网速以上；

 显示器分辨率要求：大于 1024*768 像素；

 并把登陆网址设定为可信站点；

1.2 平台网址

系统地址：http://www.jc.zjgj.com

2.账号获取

2.1 注册账号

您可以自己在平台首页进行注册，注册步骤请见下文。

（1）首页点击注册进入注册页面。

（2）注册页面如下图，请如实填写相关信息，填写完成后点击下方按钮【下
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一步】。

（3）填写完第一步的信息后，进入下图页面，完善详细资料。

（4）第二步，编辑完基本信息，选择企业分类，目前有【物资采购供应商、

工程招标供应商、其他采购供应商】。
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（5）第三步，根据您选择的企业分类，上传您的资质证书等相关附件。（资

质证书上传要求详见“通知公告”中“供应商注册—资质上传最新要求及

注意事项”。）

（6）填写完所有必须的信息后，您可以点击提交审核按钮。经过管理员审

核通过，即可进入工作台参与招投标业务。
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2.2 找回密码

如您密码忘记，导致无法登录时，点击“忘记密码”，通过注册的手机验证

码重新设置密码。如仍未解决可拨打首页热线电话，寻求采购方的帮助。

3.登录系统

登录账号：手机号

登录密码：注册时您自己设置的密码。

3.1 登录入口

3.2 修改密码

同 2.2 找回密码。（注：输入密码错误三次，系统将会锁定 10 分钟，期间

请勿操作，否则锁定时间会延长。）
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4.在线报名

4.1 公告报名及投标

当企业进行公开招标，发布招标公告后，供应商可在线参与报名。下图两处

位置均可报名：首页、工作台。

打开招标公告，页面如下图，浏览公告内容。
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如要报名，点击右上角按钮【报名】，页面如下图，输入相关真实内容，点

击【提交】即可将自己报名信息提交到采购方。

注意：【在线报名】完成后，采购方将在报名截止后启动报价环节，在该环节需

点击【在线投标】进行签收。
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签收完之后，点击【去投标】按钮，进行投标报价

上传投标文件，填写材料报价清单，点击【投标】按钮，即可完成投标。（备注：

在报价截止时间前，可反复在平台进行价格调整及附件上传。）

4.2 公告变更

当采购方对招标公告内容或报名截止时间进行变更时，其内容您可通过如下

图位置进行签收查看；
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4.3 公告答疑

当您对公告内容有疑问时，可在下图位置输入问题，需要附件时可上传附件，

问题编辑完后点击提交，采购方即可接收到问题。（备注：报价及报价环节均可

进行答疑提问。）

4.4 资审结果（邀请招标不适用）

采购方发布资审结果后，您可在下图位置查看本企业资格审查结果。



第 11 页 共 20 页

5.邀请函应答

如果采购方采用邀请招标形式进行招标时，采购方会发布一份邀请函，如果

您收到邀请，您可在【我的工作台】下图位置看到采购方发布的邀请函。

打开后，打开页面如图所示，认真阅读采购方发布邀请函内容后，决定是否

参与本次投标，在右上角按钮处做出选择。
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6.在线投标

6.1 签收招标文件

招标文件签收页面如下图，点击右上角【签收】后即可查看完整的招标文件

内容。
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6.2 投标报价

6.2.1投标

招标文件签收后，右上角切换成【去投标】按钮，点击后进入投标状态（页

面内容可编辑）认真研读招标文件后进行投标。投标需切换到“投标文件”页签

中，页面如下图。

投标时，需输入①投标联系人②联系电话③联系邮箱；同时点击【上传附件】

将投标电子文件上传，并在线填写/导入投标清单报价（清单窗口支持横向拖动）。

如通过【导出】清单，并【导入】完成清单填报时，请注意导出的清单整体

格式不能进行修改（添加或删除清单项），否则会在导入时系统会提示错误。

完成信息、报价等填写并上传后点击【投标】，投标的标包状态会变成“已

投标”；（截标前可反复修改报价）
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6.2.2招标变更

（1）变更内容

当招标内容有所变化时，采购方会将变更内容发布出来，您可以在下图所示

位置进行查看。

（2）变更时间

当投标截止时间有所变化时，采购方会将变更时间发布出来，您可以在下图

所示位置进行查看。同时，投标截止时间位置也会发生变化。
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6.2.3调价

采购方发起调价（二次报价）后，您将收到调价通知，在我的工作台中查看，

位置在如图所示。

点击进入需调价的任务中，页面如下图，标包中的温馨提示为“调价中”，

此时，您可以对此标包下的招标清单价格进行调整，调整完成后需点击右上方按

钮【投标】。这样，您就完成了二次报价，采购方将收到您调整后的价格。

注：投标为两个以上分标包投标（即标包 1、标包 2。。。），即点击【投

标】时，您需要对标包 1、标包 2。。。进行调价操作，编辑完报价信息后点击

【投标】。

6.3 招标答疑

当您对采购方发布招标文件有疑问时，可通过在线答疑方式提问，具体操作

同报名阶段答疑，此处不再赘述。

（1）供应商端
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（2）采购端

6.4 招标结果

采购方发布中标结果后，如供应商中标，可在下图位置查看中标结果。
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7.企业信息维护

7.1 企业基本信息（仅对已入库供应商）

企业基本信息在如图位置修改。如修改非必填信息，修改直接生效。如修改

必填信息，修改后需要提交采购方审核，审核通过后，将在采购方和供应商工作

台同步展示最新信息。

7.2 企业业绩

您可将上平台前的业绩上传到平台，可供采购方审核参考，为您的业务顺利

进行提高筹码。



第 18 页 共 20 页

7.3 资质证书及附件

在此处维护您的需要更新的资质证书等附件。

其中“承诺函”、“申请登记产品表”格式模版需在首页“资料下载”处下

载。
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8.账号管理

8.1 注册信息删除

如注册供应商账户信息需删除，请在“首页”→“资料下载”中下载“注册

信息删除申请”，并按提示信息操作。

8.2 联系人变更

如注册供应商账户信息需变更，请在“首页”→“资料下载”中下载“联系

人变更情况说明及模版”，并按提示信息操作。
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